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INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR DOCUMENTOS PARA LA

MATRICULA

A continuacion, les explicamos los formatos anexos a esta orden de matricula, los
cuales deben leer con especial atencion y diligenciar detenidamente sin
enmendaduras ni tachones:

1.

2.

~o

Formato 1. HOJA DE MATRICULA se debe diligenciar por completo, con los
datos correctos y firmar padre y estudiante.

Formato 2. Autorizacion para llenar espacios en blanco en el pagare: Esta
autorizacion se debe llenar y luego AUTENTICAR EN NOTARIA Y COLOCAR
LA HUELLA (el deudor y el codeudor seran los mismos padres), si el
codeudor es diferente a uno de los padres se debe anexar fotocopia
ampliada al 150% y firmar con huella. Este requisito de autenticar EL
PAGARE es OBLIGATORIO para todos los padres de familia.

Formato 3. CONTRATO DE MATRICULA: se deben llenar todos los espacios
en blanco y firmar padre, madre y estudiante.

Formato 4. AUTORIZACION DE USO DE IMAGENES. Se deben llenar las s
espacios en blanco y firmar. Los padres de familia que no entreguen este
formato diligenciado y firmado asumiremos que no desean que las
imagenes de sus hijos sean publicadas y utilizadas y por tanto
respetaremos sus derechos.

COMPROMISO DE LOS PADRES COMO PRIMEROS EDUCADORES. Debe ser
leido y firmado. Porque es el resumen de los aspectos mas importantes del
Manual de Convivencia.

AUTORIZACION DE PROTECCION DE DATOS. Debe ser leido y firmado
AUTORIZACION PARA INGRESO Y SALIDAS DEL COLEGIO POR SUS
PROPIOS MEDIOS. Este documento debe ser leido y firmado para los
estudiantes que salen solos del colegio.

Todos estos formatos deben ser entregados COMPLETOS el dia de la matricula, y
se deben matricular los nifios y jovenes lnica y exclusivamente los dias sefialados

para dicho tramite.

A la entrega de estos documentos se debe entregar FOTOCOPIA DE LA CEDULA
DE LOS DOS PADRES AMPLIADA AL 150% sin excepcion, certificado de afiliacion
del grupo familiar a la EPS ( se puede bajar e imprimir por internet), asi como para
estudiantes nuevos PAZ Y SALVO DEL COLEGIO ANTERIOR Y BOLETIN FINAL DE

CALIFICACIONES DEL ANO ANTERIOR.

En educacion hay muchas opciones, GRACIAS POR PREFERIRNOS.
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Fecha de Matricula
Nombres y Apellidos del Alumno
Documento de Identidad

Lugary fechade
Nacimiento
Grado al que ingresa

Procedencia

Datos de los Padres
Padre

Trabajo

Madre

Trabajo

Direccién Residencia
Barrio

Acudiente

Direccién

Firmm:

HOJA DE MATRICULA

FOLIO#

MATRICULA#

Edad:

J omaclﬁ:

Pensién:

Cel.

Tel Ofc.

Casa

Tel Ofc.

Casa

Teléfono

Celular

Teléfono

Otros Niimeros importantes

Alumno

Director (n)

AOl:wervaciones:

Nos comprometemos a cumplir con el reglamentos la
[nstitucién

Padre 0 acudiente

Secretario (o)




Sefiores
(Nombre del Acreedor)

Ciudad
REFERENCIA: AUTORIZACION PARA LLENAR ESPACIOS EN BLANCO DEL

PAGARE No.
Yo, mayor de edad, identificado como

aparece al pie de mi firma, actuando en nombre propio, por medio del presente escrito manifiesto que le
faculto a usted, de manera permanente e irrevocable para que, en caso de incumplimiento en el pago oportuno
de alguna de las obligaciones que hemos adquirido con usted, derivadas de los negocios comerciales y
contractuales bien sean verbales o escritos; sin previo aviso, proceda a llenar los espacios en blanco del
pagaré No. , que he suscrito en la fecha a su favor y que se anexa, con el fin de convertir el
pagaré, en un documento que presta mérito ejecutivo y que estd sujeto a los parametros legales del Articulo
622 del Codigo de Comercio.

1. El espacio correspondiente a “la suma cierta de” se llenara por una suma igual a la que resulte pendiente de
pago de todas la obligaciones contraidas con el acreedor, por concepto de capital, intereses, seguros, cobranza
extrajudicial, segiin la contabilidad del acreedor a la fecha en que sea llenado el pagare.

2. El espacio correspondiente a la fecha en que se debe hacer el pago, se llenara con la fecha correspondiente
al dfa en que sea llenado el pagaré, fecha que se entiende que es la de su vencimiento.
En constancia de lo anterior firmamos la presente autorizacion, a los dias del mes de del afio

EL DEUDOR,

Firma:

Nombre:
C.C. No.:
Domiciliada en:



PAGARE No.

POR §

Yo y / o nosotros
mayores de edad, vecinos de Bogota, identificados como aparece al pie de nuestra firma,
en condicion de representantes del (los) alumno (s)

del (los) grado (s)
Declaramos: Primera. Objeto. Que por virtud del presente titulo valor pagaremos
incondicionalmente a la orden de Francy Johanna Quintero Reyes, identificada con C.C.
No. 52.264.024 de Bogota, o a quien represente sus derechos, en la ciudad y direccién
indicados en la parte superior de este titulo valor, en las fechas de amortizacion por
cuotas sefialadas en la clausula segunda de este mismo pagaré, la suma de
$ ( )
pesos m/ cte. Mas los intereses sefialados en la clausula tercera de este documento.
Segunda. Plazo. Que pagaremos la suma indicada en la clausula anterior, mediante

( ) cuota (s) mensuales sucesivas
correspondientes cada una a la suma de $
( ) pesos m/cte. el primer pago se
efectuara el dia de de 20__. Tercera. Intereses. Que sobre la

suma debida reconocemos intereses vencidos equivalentes al interés bancario que para
la fecha de pago este vigente sobre el capital absoluto; en caso de mora reconoceremos
interés de mora equivalentes por interés de mora bancario, que para la fecha de pago
este vigente. Cuarta. Clausula Aceleratoria. El tenedor podra declarar insubsistente los
plazos de esta obligacién o de las cuotas que constituyen el saldo y exigir el pago
inmediato judicial o extrajudicialmente en los siguientes casos: A) cuando los deudores
incumplan cualquiera de las obligaciones derivadas del presente documento B) cuando
los deudores inicien tramite de liquidacion obligatoria, se somete proceso concordatario o
convoque a concurso de acreedores.

Deudor Codeudor
C.C. C.C.
Direccion Direccién
Teléfono Teléfono

Bogota D.C., de 20__.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS 2024

Entre los suscritos a saber: RECTOR, mayor de edad, identificado como aparece al
pie de firma en calidad de Rector(a) del Colegio, quien en este documento se

denominara EL COLEGIO de una parte y de
otra

identificado (a) con la cédula de ciudadania que se anota con su firma en su
condicion de , quien en el texto de este contrato se

denominara EL ACUDIENTE y Representante del estudiante
, quien en el texto
de este contrato se denominara EDUCANDO, hemos celebrado el presente contrato
de Prestacion de Servicios Educativos, el cual se regira por las siguientes clausulas:
PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO; El objeto del presente contrato es obtener la
reciproca complementacién de esfuerzos entre ACUDIENTE, EDUCANDO y EL
COLEGIO en el orden de obtener una educacién integral del EDUCANDO, en el
programa curricular correspondiente al Grado ( ) de
educacion , Con la busqueda del pleno desarrollo de la
personalidad del EDUCANDO, y de un rendimiento Académico satisfactorio en
aplicacion del Proyecto Educativo Institucional (P.E.l.) y del Manual de Convivencia.
SEGUNDA. - DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL EDUCANDO: DE R E CH O S: a) Recibir
una educacion integral de acuerdo a los principios que inspiran el P.E.l., siempre
dentro del marco de prescripciones legales y exigencias del Ministerio de Educacion
Nacional, la Secretaria de Educacion del Distrito Capital y del Manual de
Convivencia. b) Exigir un medio apto para su formacién integral. c) Recibir
periddicamente informes sobre su situacion académica, de acuerdo a la
reglamentacion establecida por las autoridades competentes. d) Ser valorados y
respetados como personas. e) Participar en el desarrollo del servicio educativo a
través de los proyectos y programas establecidos por el COLEGIO. f) Recibir de los
directivos y profesores buen ejemplo, apoyo, supervisidn, estimulo y atencién
oportuna. g) Participar en las instancias establecidas en el Manual de convivencia, y
h) Recibir los derechos que aparecen consagrados en el Manual de Convivencia. O B
LIGACION ES: a) Cumplir, respetar y acatar las normas establecidas en el
Manual de Convivencia del COLEGIO y los principios que orientan el Proyecto
Educativo Institucional (PEl). b) Respetar y valorar a todas las personas que
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constituyen la comunidad educativa. c) Enaltecer con sus actuaciones y expresiones
el buen nombre del COLEGIO. d) Asistir puntualmente a las clases, las convivencias,
salidas pedagdgicas y demds actividades que programe el COLEGIO. e) Portar el
uniforme del COLEGIO como se establece y seglin muestra presentada el dia de
matricula. TERCERA. - DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ACUDIENTE: DERECHOS: a)
Exigir la continua y eficiente prestacién del servicio, b) Exigir que el servicio
educativo se ajuste a los programas del P.E.I., c) Participar en el proceso educativo,
d) Buscar y recibir orientacion sobre el EDUCANDO. OBLIGACIONES: a) cumplir con
las disposiciones emanadas del COLEGIO, asi como la asistencia obligatoria a todas
las actividades curriculares programadas por el COLEGIO. b) Velar por el desarrollo
integral del EDUCANDO, permaneciendo en contacto con el COLEGIO. c) Dotar al
EDUCANDO de los implementos necesarios para su trabajo académico, asi como del
uniforme que se haya adoptado y que no puede ser otro distinto al exhibido el dia
de la matricula en las instalaciones del Colegio. d) Pagar las pensiones, servicios
especiales y demads erogaciones estrictamente dentro de las fechas sefialadas para
tal efecto. e) Presentar en el momento de la matricula fotocopia del carné de la EPS
0 en su defecto suscribir un seguro de accidentes escolares a favor del alumno
beneficiario, con una compaiiia de seguros. f) Cumplir con el proyecto Educativo
Institucional P.E.l. g) En calidad de PADRES DE FAMILIA autorizamos que nuestro
hijo (a) durante la permanencia en la institucion o posterior a ella, puede aparecer
en fotografias y videos con fines tGinicamente institucional, en la agenda del colegio,
en la pagina WEB y en cualquier otro documento de la institucion. Las demas
inherentes a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO: el acudiente autoriza al
colegio el desplazamiento del estudiante a los parques del sector para los
descansos, actividades culturales, civicas y deportivas; asi como las salidas a los
desfiles institucionales y celebraciones religiosas. CUARTA. - DERECHOS Y
OBLIGACIONES DEL COLEGIO; DERECHOS: a) Exigir a los ACUDIENTES el
cumplimiento de sus obligaciones como responsables del EDUCANDO. b) Exigir y
lograr el pago de los derechos correspondientes a matricula, pensién y otros cobros,
por todos los medios licitos a su alcance c) Se reserva el derecho de no renovar el
presente contrato por razones de comportamiento, rendimiento, de capacidades
que requieran un tratamiento especial o incumplimiento en el pago de la matricula
y/o pensién; por incumplimiento del presente contrato, d) No entregar informes de
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rendimientos académicos a quienes no se encuentren a Paz y Salvo con matriculas,
pensiones, servicios especiales y demas emolumentos. OBLIGACIONES: a) Impartir
una educacion integral de acuerdo con las prescripciones legales, constitucionales y
reglamentarias del Ministerio de Educacién Nacional, la Secretaria de Educacion del
Distrito Capital bajo los principios orientadores del P.E.I., b) Desarrollar los planes y
programas establecidos en el P.E.l., ¢) Preservar el orden dentro de la institucién y
aplicar los correctivos y sanciones indispensables para conservarlo, aplicando y
haciendo cumplir la normatividad actual vigente, d) Todas aquellas actividades
organizadas por el estudiante, los padres y el responsable financiero de forma
auténoma fuera de la institucién educativa como puede ser: fiestas, excursiones,
salidas prom, rifas, bingos, paseos y todas aquellas de cualquier otra indole seran de
total responsabilidad de los y no cuentan con el aval del colegio ni de los directivos
académicos ni administrativos ni de cualquier funcionario, razén por la cual, se
excluye toda responsabilidad del colegio y funcionarios de las mismas.

QUINTA.- VALOR DEL CONTRATO; El presente contrato tiene un valor
de

(S ) por concepto
de matricula y la suma de
(5__

) M/CTE.,

El pago de la prestacion del servicio educativo para el afio lectivo correspondiente
se hace por el total de la anualidad, el cual se difiere en diez (10) cuotas mensuales,
para pagar mes anticipado, durante los primeros diez (10) dias. PARAGRAFO: En
caso de no realizarse el pago por el concepto de pension dentro de los diez (10)
primeros dias de cada mes el ACUDIENTE cancelard a favor del COLEGIO un interés
moratorio. Dicho interés, se liquidard por el valor de cada mensualidad por
concepto de pension. SEXTA. - FORMA DE PAGO, Los pagos se haran: a) Por
consignacion en la cuenta de Entidad Financiera sefialada por el Fondo de Bienestar
Social al momento de la matricula. b) Por libranza previa autorizacién del padre o
del acudiente del Educando, funcionario de la Contraloria General de la Republica
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y/o Fondo de Bienestar Social SEPTIMA. - GARANTIA; El presente contrato presta
Mérito Ejecutivo, de acuerdo a la Legislacion Comercial Vigente.

PARAGRAFO PRIMERO: EL ACUDIENTE autoriza igualmente al COLEGIO, para
cuando lo considere necesario, consulte y en caso de mora en las obligaciones,
reporte a las Instituciones o Centrales de Informacién financiera, los datos y la
informacién que considere necesaria. PARAGRAFO SEGUNDO: Para avalar el
cumplimiento de los pagos, se firmara Titulo de Garantia Personal de Cumplimiento,
el cual se hara efectivo al finalizar el afio lectivo o por retiro voluntario del
EDUCANDO vy por todas las mensualidades que a la fecha adeude. OCTAVA. - El
Manual de convivencia y el Proyecto Educativo Institucional (PEI) del COLEGIO, se
consideran parte integral del presente contrato. NOVENA. - CAUSALES DE
TERMINACION: El presente contrato terminard, ademds de las razones
contempladas en la Ley, en el P.E.Il. y en el Reglamento o Manual de Convivencia
por: a) Por cumplimiento del afio lectivo, b) Por mutuo consentimiento de las
partes, c) Por muerte del educando o por clausura definitiva del Establecimiento, d)
Las que se deriven de la naturaleza juridica del presente contrato. DECIMA. -
DURACION: El presente contrato tiene una vigencia de un (1) afio lectivo contado a
partir del dia hasta el dia y Su ejecucion
serd sucesiva en periodos mensuales. DECIMA PRIMERA. - Para todos los efectos
legales el presente contrato presta mérito ejecutivo de las obligaciones econdmicas
que ella contiene para cualquier reclamacién judicial o extrajudicial. DECIMA
SEGUNDA: DOMICILIO: - Para todos los efectos legales, se tendra la ciudad de
Bogota, D.C., como domicilio contractual. DECIMA TERCERA: Los padres de familia
de los estudiantes de grado Décimo y Once se comprometen a cancelar el valor
indicado por el colegio y la empresa prestadora del PREICFES, asi como a la
asistencia de sus hijos al PRE-ICFES que se realiza en la institucion los dias viernes en
la tarde y los sabados, en pro de mejorar el nivel de la prueba PRE-SABER 10° e
ICFES de Ila institucion. DECIMA CUARTA: Clausula de Confidencialidad. Toda
informacidn que reciba o produzca EIl CONTRATISTA dentro del marco de la relacién
contractual sera utilizada de manera confidencial y no serd divulgada de forma
alguna por fuera de dichas circunstancias o eventos ni compartida con terceros y
serd Unicamente utilizada con el propésito para el cual dicha informacion es
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compartida y divulgada. Esta obligacién de reserva y confidencialidad consiste en la
abstencion de usar, facilitar, divulgar o revelar, la informaciéon suministrada en
virtud de este acuerdo, sin obligacién legal de hacerlo o sin consentimiento expreso
por escrito de El CONTRATANTE. Paragrafo Primero: Para efectos de este contrato,
se entiende por informacion e informacién confidencial toda comunicacion de datos
en cualquier formato, incluidos, pero no limitados a la forma oral, escrita, grafica o
electromagnética y sera confidencial aquella informacién que las partes desean
proteger contra el uso ilimitado, divulgacién o competencia y que sean designadas.
Para los efectos de la presente declaracién, toda la informacién que se llegase a
transmitir, compartir, divulgar, expresar, por cualquier medio, sea verbal o escrito,
debera ser entendida por ambas partes como informacion confidencial. Paragrafo
Segundo: El CONTRATISTA garantiza que protegerd por todos los medios la
informacién confidencial, comprometiéndose a protegerla de la misma forma y en
el mismo grado en que protege su propia informacion. Paragrafo Tercero: Esta
obligacidn se entiende adquirida antes, durante y con posterioridad a la vigencia de
este contrato. Asi mismo, EI CONTRATISTA, se obliga a guardar absoluta reserva de
los resultados parciales o totales obtenidos en toda la ejecucién del presente
contrato y aun después de su terminacion. DECIMA QUINTA. Autorizacién y
Proteccion de Datos Personales. Mediante la celebracidon del presente contrato,
cada una de las partes autoriza a la otra al tratamiento de sus datos personales (del
titular o representante legal segtin corresponda) para el cumplimiento de los fines
legales y contractuales y ademas asumen la obligaciéon constitucional, legal y
jurisprudencial de proteger los datos personales a los que accedan con ocasion de la
ejecucion de este. Por tanto, deberdn adoptar las medidas que les permitan dar
cumplimiento a lo dispuesto por las Leyes 1581 de 2012 y 1266 de 2008, ésta ultima
en lo que le sea aplicable, y cualquier otra ley o norma que las modifique o
sustituya. Como consecuencia de esta obligacion legal, entre otras, deberan adoptar
las medidas de seguridad de tipo légico, tecnoldgico, administrativo y fisico, acorde
a la criticidad de la informacion personal a la que acceden, para garantizar que este
tipo de informacién no sera usada, comercializada, cedida, transferida y/o no sera
sometida a cualquier otro tratamiento contrario a la finalidad comprendida en lo
dispuesto en el objeto del presente contrato.” DECIMA SEXTA: El manual de
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convivencia se encuentra disponible en la péagina web del colegio:
www.gimnasioimperial.edu.co en su versiébn actualizada para el afio
correspondiente y el mismo hace parte integral del presente contrato. Los padres y
el responsable financiero manifiestan haberlo recibido, leido y aceptado a la firma
del presente contrato. DECIMA SEPTIMA. A. Velar por el uso responsable y privado
de los usuarios y contrasefias de las plataformas educativas. B. Diligenciar y verificar
de forma veraz en la plataforma educativa del colegio y agenda virtual, tanto los
datos de los padres, el responsable financiero como del educando, incluyendo la
ficha medica y psicolégica, manteniendo actualizado los datos personales y
revisando permanente todos los comunicados enviados por medio de las mismas.
DECIMA OCTAVA. COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES ENTRE LAS PARTES. Las
comunicaciones que las partes deban dirigirse, se enviardn a las siguientes
direcciones: En asuntos académicos con coordinacion@gimnasioimperial.edu.co y
en aspectos de costos educativos con rectoria@gimansioimperial.edu.co. A los
padres y el responsable financiero a la direccion registrada por estos.

ara constancia se firma en Bogotd, D.C., a los de de

ACUDIENTE NOMBRE APELLIDOS Y FIRMA Y CEDULA
Correo electrdnico:

Direccion fisica

Celular

ACUDIENTE NOMBRE APELLIDOS Y FIRMA Y CEDULA
Correo electrénico:

Direccion fisica

Celular

NOMBRE, APELLIDOS Y C.C. RECTOR O REPRESENTANTE LEGAL
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CONSENTIMIENTO PARA LA UTILIZACION DE LAS IMAGENES
FOTOGRAFICAS O AUDIOVISUALES DE NINOS Y NINAS Y ADOLESCENTES

YO , mayor de edad y con documento de
identidad CC de adulto responsable y en calidad de
: , autorizo al COLEGIO para hacer uso de las imagenes
audiovisuales o fotograficas en las que pueda aparecer
Edad , identificado con documento y cuenta con mi
consentimiento para la utilizacion de fotos y videos que se tomen en las diferentes
actividades desarrolladas por la institucion, que promueven los derechos de los nifios,
nifias y adolescentes para fines que correspondan al cumplimiento de su
responsabilidad misional,

También autorizo que sea enviada toda la informacién por WhatsApp a el niimero de
teléfono que registre en la matricula de mi hijo y el cual me comprometo a actualizar
siempre que haya un cambio. Esto con el fin de tener una comunicacién directa y
precisa.

Nombre:

Firma:

£.a: de

Tel de contacto

Parentesco con el nifio, la nifia o adolescente
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COMPROMISOS DE LOS PADRES COMO PRIMEROS
EDUCADORES DE SUS HIJOS

AL INSCRIBIR Y MATRICULAR A SU HIJO EN NUESTRA INSTITUCION SON CONSCIENTES DE LOS

SIGUIENTES DEBERES:

IDENTIFICARSE CON LA FILOSOFIA, MISION Y VISION IMPERIALISTA

ASISTIR CON PUNTUALIDAD A TODAS LAS REUNIONES Y ACTIVIDADES PROGRAMADAS POR EL COLEGIO (ENTREGA
DE BOLETINES, TALLERES DE PADRES, ETC.)

CUMPLIR CON LAS CITACIONES ESPECIALES QUE SE DEN POR ALGUN MOTIVO Y A LAS TUTORIAS DE ATENCION A
PADRES

RESPONDER A LA BUENA PRESENTACION PERSONAL, BUENOS MODALES, VOCABULARIO Y COMPORTAMIENTO
ADECUADO, ACORDE A LOS PRINCIPIOS DE RESPETO DE UNA COMUNIDAD EDUCATIVA.

DOTAR A SUS HUOS DE LOS IMPLEMENTOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS CLASES Y PROCESOS
EDUCATIVOS, ASI COMO DE LOS UNIFORMES NECESARIOS.

RESPONDER A LOS DANOS OCASIONADOS POR SUS HIJOS EN LA PLANTA FISICA, MOBILIARIO, IMPLEMENTOS,
EQUIPOS, O MATERIAL DIDACTICO DEL COLEGIO,

CREAR EN EL HOGAR UN AMBIENTE AGRADABLE Y ARMONICO QUE GARANTICE LA ESTABILIDAD EMOCIONAL DEL
JOVEN :

DIRIGIRSE DE FORMA CORDIAL Y RESPETUOSA A TODOS LOS INTEGRANTES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA.
CUMPLIR CON EL PAGO DE PENSIONES LOS 5 PRIMEROS DIAS DEL MES. SOY CONSCIENTE DE LA NEGACION DEL
CUPO POR INCUMPLIMIENTO.

VELAR QUE SU HUJO (A) PORTE LOS UNIFORMES REGLAMENTARIOS Y PRESENTACION PERSONAL ACORDE A TODAS
LAS CIRCUNSTANCIAS Y DE MANERA ESPECIAL AL PORTAR LA INSIGNIA DE IDENTIFICACION DEL PLANTEL,
ABSTENIENDOSE DE MAQUILLARSE Y PEINADOS INADECUADOS, PEARCING EN HOMBRES Y MUJERES, ARETES EN
LOS HOMBRES, OTROS ACCESORIOS Y ACTOS QUE PROPICIEN EL DESORDEN PUBLICO Y LA BUENA IMAGEN DE UN
ESTUDIANTE DE LA COMUNIDAD IMPERIALISTA.

VIGILAR QUE SU HIJO(A) PORTE CON DECORO EL UNIFORME IMPERIALISTA EVITANDO EL INGRESO A LUGARES NO
APROPIADOS A SU EDAD (BILLARES, DISCOTECAS Y OTROS).

SOCIALIZAR CON SU HUO(A) EL MANUAL DE CONVIVENCIA PARA EVITAR INCONVENIENTES POR EL NO
CONOCIMIENTO DE LAS NORMAS ESTABLECIDAS POR EL GIMNASIO IMPERIAL.

PARTICIPAR COMO MIEMBRO ACTIVO DE LA COMUNIDAD IMPERIALISTA

PRESENTAR PERSONALMENTE Y POR ESCRITO EN LA AGENDA LA EXCUSA JUSTIFICADA DE LA INASISTENCIA DE SU
HUO(A). EN LAS VEINTICUATRO HORAS SIGUIENTES A LA CAUSA DE LA AUSENCIA, PARA PERMITIR LA
PRESENTACION DE TRABAJOS Y ACTIVIDADES ACADEMICAS REALIZADAS.

SEGUIR EL CONDUCTO REGULAR ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE CONVIVENCIA.

HORARIO DE INGRESO A LA INSTITUCION

YO

PRIMARIA DE 6:45 AM. A 2:00 PM.
BACHILLERATO 6:45 AM. A 3:00 PM.

IDENTIFICADO/A CON C.C. No

YO

IDENTIFICADO/A CON C.C.No

CONOCEMOS Y ACEPTAMOS ESTE COMPROMISO CON EL COLEGIO GIMNASIO IMPERIAL “Ignacia Camacho de
Ciphuentes”

FIRMA'Y CEDULA FIRMAY CEDULA

CRA 79C NO 55-17 SUR TEL: 7770540
BoGoTAD.C.



FORMATO DE ACTUALIZACION DE DATOS

Fecha:

DATOS PERSONALES: NOMBRE DEL ESTUDIANTE

CURSO:

NOMBRE DEL PADRE

CEDULA
DIRECCION CIUDAD
CORREO
CELULAR 1 TELEFONO 1

NOMBRE DE LA EMPRESA DONDE TRABAJA

DIRECCION Y TELEFONO:

NOMBRE DE LA MADRE CEDULA
DIRECCION

CELULAR 1 TELEFONO 1
CORREO

NOMBRE DE LA EMPRESA DONDE TRABAJA

DIRECCION Y TELEFONO:

REFERENCIAS FINANCIERAS

NOMBRE / ENTIDAD CARGO/ ACTIVIDAD

DIRECCION TELEFONO

1

2.

Declaro que la informacién que he suministrado es veridica y doy mi consentimiento expreso e irrevocable a ( LA ENTIDAD ), o a quien en el futuro sea el
acreedor de su cartera; para: Consultar en cualquier tiempo, en Data Credito o en cualquier otra central de informacion de riesgo, toda la informacion
relevante para conocer mi desempefio como deudor, mi capacidad de pago, cumplimiento o incumplimiento de mis obligaciones, de tal forma que
estas representen una informacién veraz, pertinente, completa, actualizada y exacta de mi desempefio como deudor luego de haber procesado y
cruzado datos Utiles para obtener un informacidn significativa.

Firma del Padre

Nombre del padre

Firma de la Madre

C.C#

Nombre de la Madre

C.CH



GIMNASIO IMPERIAL IGNACIA CAMACHO CIPHUENTES

AUTORIZACIONES ESPECIALES PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES - PROCESO DE MATRICULA

De conformidad con la legislacion legal vigente y la Politica de Tratamiento de Datos
Personales de la Entidad, el Colegio solicita a los padres de familia, las siguientes
autorizaciones para el tratamiento de datos, tanto de los padres de familia mismos, como
de su hijo, dado que dichas autorizaciones tienen finalidades especificas y pueden
involucrar informacion sensible.

NOMBRE
PADRE/MADRE

CEDULA DE

NOMBRE
PADRE/MADRE

CEDULA DE

NOMBRE - DEL
ESTUDIANTE

DOCUMENTO DE
IDENTIDAD

DIRECCION TELEFONO
FECHA

Las siguientes son las autorizaciones que, de manera previa, expresa e informada,
GIMNASIO IMPERIAL IGNACIA CAMACHO CIPHUENTES, solicita, para el cumplimiento
de su labor educativa, pero que, por involucrar informacién sensible, se solicitan
expresamente:

a) Las siguientes son las autorizaciones especiales que Ustedes pueden conceder a la
Institucion:

AUTORIZA
SI | NO

# ASPECTO

REGISTRO DE MATRICULA: contar con la informacion requerida,
tanto del estudiante, como de sus padres de familia y acudiente, para
la suscripcién de los documentos oficiales para regularizar el proceso
de vinculacién del estudiante a la Institucion.

OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE: documentar el proceso de
acomparfiamiento, seguimiento y apoyo al estudiante, durante el afio
2 | lectivo, para dejar evidencia de las situaciones acaecidas y las
estrategias implementadas por la Institucién, para atender dichas
situaciones.

3 | REGISTRO ESCOLAR DE VALORACION: documentar el proceso
de evaluacién académica del estudiante, asi como los procesos de
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nivelacion y apoyo académico a que haya lugar, durante el afio
lectivo, para dejar evidencia del proceso educativo académico, del
mismo.

REGISTRO EN EL PUNTO DE ATENCION DE PRIMEROS
AUXILIOS: registrar el proceso de atencion en el punto de atencién

4 de primeros auxilios del Colegio, cuando el estudiante requiera algtin
tipo de atencién en dicho servicio.
ACTUALIZACION DE DATOS EN EL SISTEMA DE INFORMACION
DEL COLEGIO: actualizar la informacién personal del estudiante,
5 |Sus padres y su acudiente, para el nuevo aio escolar, asi como

también acceder a la informacién esencial y relevante, que se
requiera para garantizar la proteccion integral del estudiante,
mientras se halla en la Institucion.

ASENTIMIENTO PARA EL USO DE IMAGENES DEL
ESTUDIANTE: Declaro que he sido informado que mis padres han
autorizado para que mi imagen sea grabada y fijada en una serie de
fotografias, que utilizara y publicara el Colegio con el fin de mostrar,
6 | a la comunidad educativa y a los interesados en su Proyecto
Educativo, evidencias del desarrollo y ejecucién de su labor misional.
Igualmente declaro que he sido informado que el Colegio ha solicitado
a mis padres, la debida autorizacion para esta actividad, toda vez que
ellos detentan mi patria potestad.

El numeral 6 de las presentes autorizaciones debe ser respondido por el estudiante.

b) Entendemos que es potestativo o voluntario de nuestra parte, conceder la autorizacién
para el tratamiento de datos sensibles nuestros o de nuestro hijo, razén por la cual,
sabemos que no estamos obligados a conceder dicha autorizacion, sin embargo, también
declaramos que somos conscientes de que cuando tengamos dudas, sobre la importancia
o la necesidad de la informacién solicitada, podremos indagar sobre el particular, ya sea
con quien solicita la informacion, o directamente con el Oficial de Tratamiento de Datos de
la Entidad.

c¢) Declaramos conocer que toda la informacién a la cual el GIMNASIO IMPERIAL
IGNACIA CAMACHO CIPHUENTES acceda, en virtud de las finalidades expresadas en la
presente autorizacion, sera tratada de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos
Personales que se halla disponible en la pagina web de la Entidad.

d) Declaramos conocer que los siguientes son los derechos basicos que tenemos como
titulares de los datos a los cuales se accedera, por parte del GIMNASIO IMPERIAL
IGNACIA CAMACHO CIPHUENTES: 1) Todos nuestros datos s6lo seran empleados por
el Colegio unicamente para el cumplimiento de las finalidades expresadas en cada uno de
los aspectos enumerados en el presente documento; 2) En cualquier momento, como
titulares de los datos podemos retirar, estas autorizaciones; 3) En cualquier momento,
como titulares de los datos, podemos solicitar, una consulta de la informacién con que el
Colegio cuenta, dirigiendonos al Oficial de Tratamiento de Datos; 4) Cuando consideremos
que alguno de los datos con que la Institucion cuenta, esta incompleto o es impreciso,
podemos solicitar, la correccion o el ajuste de dicha informacion; 5) EI GIMNASIO
IMPERIAL IGNACIA CAMACHO CIPHUENTES velara por la confidencialidad y privacidad
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de los datos personales de los titulares a los cuales tenga acceso, en virtud de las
finalidades expresadas en este documento, segun las disposiciones legales vigentes; y 6)
La Entidad conservara la presente autorizacion archivada y en caso de que Ustedes lo
deseen, podran solicitar, una copia de la misma.

e) Toda la informacion que la Institucion recabe en virtud de las finalidades expresadas en
este documento, no serdn empleadas en ninguna otra actividad o con finalidad distinta a
las expresadas aqui.

f) Declaramos que otorgar las presentes autorizaciones al GIMNASIO IMPERIAL IGNACIA
CAMACHO CIPHUENTES, no es sinonimo de legalizar el proceso de matricula o que el
mismo documento obvie cualquiera de los demas formatos o documentos oficiales que se
requieren para llevar a cabo el proceso de matricula de nuestro hijo.

g) Todos los derechos de los titulares se pueden ejercer de forma gratuita, contactando al
Oficial de Tratamiento de Datos de la Institucion, en la siguiente direccién electrénica:
rectoria@gimnasioimperial.edu.co

En constancia de lo anterior, de manera libre y voluntaria, previa, expresa e informada,
concedemos la presente autorizacion al GIMNASIO IMPERIAL IGNACIA CAMACHO

CIPHUENTES. Para ello, el presente documento se suscribe en la ciudad de , a
los dias, del mes de , del afio

LOS PADRES:

Firma: Firma:
Cédula: Cédula:
Nombres: Nombres:
Apellidos: Apellidos:
ESTUDIANTE"

Firma;

Tarjeta:

Nombres:

Apellidos:

* Cuando el estudiante tenga 12 o mas arios.
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COLEGIO GIMNASIO IMPERIAL ICCI

AUTORIZACION PARA EL INGRESO Y SALIDA DE LOS
ESTUDIANTES DEL COLEGIO, POR SUS PROPIOS MEDIOS

NOMBRE DEL
ESTUDIANTE

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
CURSO FECHA
NOMBRE DEL PADRE/MADRE
CEDULA TELEFONO
E-MAIL
OBSERVACIONES

De conformidad con la legislacion legal vigente y en especial con las normas relacionadas con
la proteccion integral de los menores de edad, la posicion de garante y el ejercicio de la pattia
potestad que me asiste, en relacion con el estudiante del Colegio GIMNASIO IMPERIAL ICCI,
cuyos datos he diligenciado previamente, concedo la siguiente autorizacién, con el fin de facilitat
el ingreso y la salida de mi hijo, segtn las siguientes condiciones:

1) Recibir al ingreso y autorizar la salida de mi hijo, sin que lo acompafie un adulto responsable
y para que lo haga por sus propios medios, sin usar el transpotte escolar u otro medio de
transporte, o en un vehiculo particular que él mismo, conduzca.

2) Autorizar la salida de mi hijo, cuando asi lo requiera, en virtud de cualquier situacién que se
pueda presentar, ya sea por disposiciéon de nosotros como padres de familia, o por disposicion
del Colegio en cualquier eventual situacién que se pueda presentar.

Esta autorizacion la concedo de manera previa, explicita e informada, relevando al Colegio
GIMNASIO IMPERIAL ICCI de cualquier responsabilidad, por el mal uso que mi hijo, lleve a
cabo con las prerrogativas que el presente permiso le confiere.

Soy consciente que dicha autorizacién puede traer riesgos para el estudiante, razén por la cual,
exonero de cualquier responsabilidad al Colegio GIMNASIO IMPERIAL ICCI, quien sélo
actua, atendiendo a mi solicitud como responsable de la pattia potestad del menor de edad, que
es estudiante del Colegio.

Informacion sobre el Tratamiento de Datos

De conformidad con la legislacion legal vigente y Politica de Tratamiento de Datos Personales, el
tratamiento de los datos que se reportan en este formato se regira por las siguientes condiciones:

a) Yo como padre/madre del estudiante cuyos
datos han sido diligenciados en el presente formato, concedo la presente autorizacion previa,
expresa ¢ informada, sabiendo que he sido informado, que la finalidad de esta es autorizar el

Pégina 1 de 2



ingreso o la salida de mi hijo de las instalaciones del Colegio, por sus propios medios, sin el
acompafiamiento de un adulto responsable.

b) Conozco y acepto que esta informacion sea tratada de acuerdo con la Politica de Tratamiento de
Datos Personales del Colegio disponible en su pagina Web.

¢) Declaro saber que los siguientes son los derechos basicos que tenemos como titulares de los
datos que se han diligenciado en este documento: 1) Todos los datos registrados en este formato
solo seran empleados por el Colegio para llevar a cabo el ingreso o la salida del estudiante de
sus instalaciones; 2) En cualquier momento, como titular de la informacién aqui consignada,
puedo solicitar una consulta, de la informacién con que el Colegio cuenta, dirigiéndonos al Oficial
de Tratamiento de Datos Personales de la Institucion; 3) El Colegio velara por la confidencialidad
y privacidad de los datos personales de los titulares que estin siendo reportados, segun las
disposiciones legales vigentes; 4) En cualquier momento podemos solicitar, una prueba de esta
autotizacion.

d) Estos derechos los puede ejercer de forma gratuita, contactando al Oficial de Tratamiento de
Datos de la Institucion, en: rectoria@gimnasioimperial.edu.co

En constancia de lo anterior, firmo el presente documento.

Conste,

PADRE/MADRE
Firma

Cédula:

Nombres:

Apellidos:

Fecha de Firma:
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